YOLANDA ROZAS TORIBIO - 2023-05-04 09:28:56 CEST

FIRMADQC

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_QSOHXPSN5BEKD4EPNIOFIQFCTBAAE en https://www.pap.hacienda.gob.es

b3

i PATRIMONIO
= NACIONAL

NOTA INFORMATIVA DEL TRIBUNAL CALIFICADOR DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO
MEDIANTE TURNO LIBRE COMO PERSONAL LABORAL FIJO DE LOS GRUPOS PROFESIONALES 1,
3 y 4 DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO NACIONAL CONVOCADAS POR
RESOLUCION DEL SUBSECRETARIO DEL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, RELACIONES CON LAS
CORTES Y MEMORIA DEMOCRATICA DE 30 DE DICIEMBRE DE 2022.

En relacion con el Anexo V de la convocatoria del proceso selectivo, en el que se relaciona el
contenido del programa del Temario general y del Temario especifico para cada uno de los
grupos profesionales y numeros de orden, este Tribunal considero necesario que se publique
el documento que regula la tramitacién de traslados de bienes culturales en Patrimonio

Nacional (Instruccion de Gerencia 1/2000).

En Madrid, a fecha de la firma electrdnica

LA PRESIDENTA DEL TRIBUNAL

Fdo.: M2. Yolanda Rozas Toribio

OEP 2020-2022 TURNO LIBRE (Resolucién 30.12.2022, BOE 31.12.2022, N.° 314)
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INSTRUCCION Ne. 01/2000 POR LA QUE SE REGULAN LOS TRASLADOS
DE BIENES MUEBLES HISTORICOS Y DE ACTOS OFICIALES EN EL
PATRIMONIO NACIONAL

La experiencia de estos afos, junto con las modificaciones de la estructura
organica del Consejo de Administracién de este Organismo, aconsejan reunir en una
Instruccion las normas y medidas en esta materia, encaminadas a la conservacién y
defensa de los bienes que integran el Patrimonio Nacional y los Reales Patronatos,
cumpliendo las obligaciones impuestas por la Ley 23/1982, de 23 de junio y su
Reglamento de 18 de marzo de 1987.

Esta regulacién se basa en el principio, ya enunciado en las anteriores
Instrucciones, de que cualquier movimiento o traslado de bienes muebles
historicos, -entendiendo este concepto en el sentido que lo define el Art. 1. 2. de la
Ley 16/1985, de 25 de junio-, “los de interés artistico, histérico, paleontolégico,
arqueoldgico, etnogréfico, cientifico y técnico”, se hard minuciosamente, existiendo
siempre un control general de los mismos de modo que exista una correspondencia
entre el inventario actualizado de los bienes muebles histéricos y de Actos Oficiales, y
la situacion fisica de cada objeto, debiendo concurrir , en todo caso, las siguientes
circunstancias:

* Que el traslado esté debidamente justificado.

e Que se disponga de autorizacién previa para su realizacién.

* Que se controle eficazmente la adecuacion del traslado a la autorizacién.

e Que se realice con las medidas de seguridad necesarias.

* Que se deje constancia del nuevo emplazamiento en el inventario
informatizado.

¢ Que coincida el bien trasladado con la autorizacién.

La presente Instruccion pretende regular tres aspectos fundamentales. En
primer lugar el procedimiento general de traslado de bienes muebles histéricos en el
ambito de Patrimonio Nacional. En segundo lugar los traslados que realiza la
Direccion de Actos Oficiales como consecuencia del uso de los bienes para la
celebracion de Actos Oficiales, y por ultimo los traslados que en su caso necesiten de
Servicio de Escolta.

Por lo expuesto, y a partir de esta fecha, se observaran estrictamente las
siguientes disposiciones:
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CAPITULO L.

TRASLADOS DE BIENES MUEBLES HISTORICOS.

PRIMERO.- Justificacion del Traslado.

1. Cualquier traslado de bienes muebles histéricos, aunque se trate de
situarlos en un emplazamiento provisional y de corta duracion, debera
ser autorizado previamente.

2. Solo podran emitirse autorizaciones de traslado cuando el fin
perseguido justifique claramente el cambio de ubicacién y no pueda
lograrse de otro modo.

3. En la autorizacién se consignara, como motivo del traslado, alguno de
los siguientes:

a) Nueva ubicacién.

b) Presentacion.

c) Restauracion en talleres propios.

d) Restauracion fuera del Patrimonio Nacional.
e) Exposicion propia.

f) Préstamo para exposicion. :
g) Depdsito fuera del Patrimonio Nacional.
h) Cancelacion de depdsito.

i) Decoracion provisional.

) Actos oficiales.

k) Almacenaje provisional.

I) Desalojo.

m) Estudio o investigacion.

n) Reproduccién.

o) Fotografia.

p) Reprografia.

q) Microfilm.

r) Reintegracién a la localizacién habitual.
s) Seguridad.

SEGUNDO.- Impresos de Autorizacién.

1. Con las Unicas excepciones que se sefialan en el punto 3 del articulo
tercero; en el articulo séptimo y en el capitulo |, se confeccionara en
soporte informatico, por cada objeto que deba desplazarse, una
autorizacion de traslado en el impreso establecido, ajustada a los
modelos que, para los diferentes supuestos, se incluyen en el Anexo |
de esta Instruccion.
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2. Entre los datos de identificacion del objeto debera figurar en la
autorizacién el nimero de inventario actualizado o catalogo (fondos
documentales o bibliogréaficos).

3. Concluido el traslado, se consignara el nuevo emplazamiento en el
campo “localizacién” de la base de datos Goya y Movi.

TERCERO.- Competencia.

1. Corresponde la firma de las autorizaciones de traslado al Director de
Actuaciones Histérico Artisticas sobre Bienes Muebles y Museos, que
en caso de ausencia podra ser sustituido por los Jefes de
Departamento y Jefe de Servicio de Gestion Administrativa de dicha
Direccion.

2. Los responsables del resto de las Direcciones o Unidades asimiladas,
Delegados de los Reales Sitios y Jefes de las diferentes Unidades de
los Servicios Centrales, se abstendran de ordenar traslados de bienes
muebles histéricos. Cuando los consideren convenientes deberan
solicitarlos a la Direccién de Actuaciones Histérico Artisticas sobre
Bienes Muebles y Museos.

3. Excepcionalmente y siempre que la peticién previa sea practicamente
imposible, por realizarse el traslado de forma inmediata en el mismo
momento que la orden de ejecucidon (Actos Oficiales, culturales,
visitas institucionales, etc.), los Delegados y el Director de Actos
Oficiales podran autorizar traslados provisionales, cuando se efectien
dentro de las dependencias de su ambito o competencia. Una vez
desaparezcan los motivos que originaron el movimiento, deberan ser
reintegrados los bienes a su lugar habitual. Se levantara acta en la
que quede reflejado el motivo de los mismos, objetos trasladados y
personas que intervienen, comunicando estas incidencias a la mayor
brevedad posible a la Direccién de Actuaciones Histérico Artisticas
sobre Bienes Muebles y Museos.

4. En los traslados de bienes muebles histdricos artisticos afectos al
Inventario de Actos Oficiales se estara a lo preceptuado en el
Capitulo |l de esta Instruccion.
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CUARTO.- Procedimiento.- Iniciacidn.

1. La Direcciéon de Actuaciones Historico Artisticas sobre Bienes

Muebles y Museos debera comunicar a los responsables de las
diferentes Unidades la necesidad de realizar un traslado, siempre que
el origen o destino del objeto se encuentre en locales pertenecientes
a las mismas. Cuando se trate de Monasterios, la comunicaciéon se
dirigird ademas, al Superior o Superiora de la Comunidad Religiosa
respectiva.

. Estas comunicaciones se efectuaran por el medio méas répido que

permita dejar constancia de las mismas. Sera suficiente la constancia
de las comunicaciones cursadas por fax o por correo electrénico.

. Recibida la comunicacién a que se refieren los parrafos anteriores, se

contestara inmediatamente, prestando la conformidad o formulando,
en su caso, las observaciones que se consideren procedentes. Se
entendera prestada la conformidad al traslado si en el plazo de 24
horas el comunicante no recibe contestacion.

. Si existe disconformidad y no se produce posterior acuerdo sobre la

procedencia del traslado, se sometera la autorizacion a la decisiéon de
esta Gerencia.

QUINTO.- Procedimiento. Ordenacion.

1. En la autorizacion de traslado se consignara el nombre de la persona

que deba responsabilizarse de su realizacidon y de la persona del
Servicio de Seguridad que controle el desarrollo de la operacién en
origen y si desde esta ultima Unidad se estima oportuno hasta su
destino, asi como la actuacidén encomendada, que sera alguna de las
siguientes:

a) Colocacion en el lugar de destino.

b) Almacenamiento provisional.

¢) Entrega a un transportista.

d) Entrega a terceros.

e) Recepcidon por terceras personas ajenas al Patrimonio Nacional y

colocacion en el lugar de destino.

f) Recepcidon por terceras personas ajenas al Patrimonio Nacional,

desembalaje y almacenamiento provisional.

g) Entrega a la Direccion de Actos Oficiales para la celebraciéon de un

acto.
En estos traslados ordinarios se avisara al Servicio de Seguridad con
una antelacion minima de 24 horas, salvo razones de justificada
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urgencia. En el caso de precisar Servicio de Escolta, se estara a lo
establecido en el articulo 17.2.

2. La ejecucién de un traslado en zonas donde se realicen Actos
Oficiales conllevara en todo caso la obligatoriedad de sustituir la pieza
retirada por otra de similares caracteristicas. La Direccién de Actos
Oficiales comunicara con suficiente antelacion las zonas susceptibles
de albergar actos oficiales.

SEXTO.- Procedimiento. Terminacion.

1. Terminada la actuacion, la persona responsable firmara, en todos los
supuestos, la diligencia que figura en el impreso para acreditar que el
traslado se ha efectuado sin novedad o con las novedades que se
sefalen. También firmaran en todo caso las personas del Servicio de
Seguridad que controlen la operacién, tanto en origen como en
destino.

2. Ademas de estas firmas, figurara la correspondiente con nombre y n®
DNI como ‘"recibi" del transportista o tercera persona, en los
supuestos c), d), e), f) y g) del Art. 5.1.

3. En los Servicios Centrales la recepcién de traslados externos se
justificara con la firma del Conservador responsable de la Coleccién a
que corresponda el objeto trasladado, salvo lo establecido en el punto
6.4.

4. La entrega de un bien para actos oficiales, no incluido en el inventario
de Bienes Historicos Artisticos, se realizara en los servicios centrales
firmando la Jefe de Unidad de Actos Oficiales quién puede delegar en
el encargado de Actos Oficiales.

5. Cuando en una Delegacion se reciba un objeto, la recepcion se
acreditard con la firma del Delegado o en su ausencia la del
Conservador o Conserje y la del Jefe de Seguridad del Real Sitio.

6. En los Monasterios firmaran la recepcién un miembro autorizado de la
Comunidad religiosa y el respectivo Delegado, Conservador, Conserje
o responsable de Patrimonio Nacional y el personal de seguridad.

7. La autorizacién se confeccionara en cinco ejemplares, cuyo destino,

una vez terminado el traslado, serd el siguiente:

a) Direccion de Actuaciones Histdrico Artisticas sobre Bienes Muebles y
Museos. (Hoja blanca).
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b) Servicio de Seguridad del Origen (Hoja amarilla).

c¢) Lugar de origen del bien. (Hoja rosa). Se debera colocar una cartela
en el hueco dejado por el objeto, siempre que la colocacién de la
misma no resulte inadecuada y que no se trate de un cambio
definitivo de ubicacién.

d) Lugar de destino. (Hoja azul).

e) Servicio de Seguridad de Destino (Hoja verde).

SEPTIMO.- Traslados Extraordinarios.-

1. Con carécter excepcional podran sustituirse las autorizaciones
individualizadas por una autorizacién general (Anexo Il) acompafiada
de relacion detallada en que se identifique cada uno de los objetos
que se trasladen, en los siguientes casos:

a) Desalojo de una dependencia por obras.

b) Cambio de ubicacion de un almacén.

c) Piezas que forman parte de objetos inventariados.

d) Traslado de un elevado nimero de objetos por motivo de restauracién
0 exposicion.

2. En caso de emergencia que suponga riesgo de deterioro para los
bienes muebles histéricos, inevitable sin una actuacién inmediata, se
realizara el traslado sin previa comunicacién ni autorizacion, pero se
informara seguidamente, acompafando relacion detallada, a quien
hubiera debido autorizarlo o prestar la conformidad y al servicio de

seguridad.

3. En el traslado de bienes, la Direcciéon de Actuaciones Histdrico
Artisticas sobre Bienes Muebles y Museos procedera inmediatamente
al registro informatico de los traslados a que se refieren los apartados
1y 2 de este articulo séptimo, a cuyo efecto en las relaciones citadas
se incluira, entre los datos de identificacion de los objetos, el nimero
de inventario actualizado y el nombre de las personas intervinientes
en estos traslados excepcionales.
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OCTAVO.- Comunicaciones.-

Utilizando la programacién informética prevista para la confeccién de las
autorizaciones de traslado, se elaborardn ademas los siguientes
documentos:

a) Comunicaciones de informacién, especialmente a la Direccién de

Actos Oficiales y al Servicio de Museos. Un ejemplar se enviard, en
todo caso, diariamente al Area de Seguridad.

b) Estadisticas de traslados efectuados, clasificandolos, entre otros

criterios, por lugar de origen y destino, colecciones y motivo del
traslado. La copia se remitira a Seguridad.

NOVENO.- Traslados en Talleres.-

1. Cuando se ftrate de traslados procedentes de los talleres de

restauracion ubicados en la cuarta planta del Palacio Real de Madrid
o a ellos destinados, en la autorizacién se consignara, como origen o
destino, respectivamente, el Departamento de Restauracién y no un
taller especifico. Los desplazamientos de objetos o de sus
componentes entre los talleres de la cuarta planta estaran amparados
por la correspondiente orden de trabajo que, en todo caso, se firmara
previamente.

. En el resto de los talleres, o escuelas taller, en la autorizacién se

consignara la ubicacién especifica.

DECIMO.- Exclusiones.-

1. Quedan exceptuados de estas normas los traslados de libros y

documentos para reordenacién de fondos, estudio e investigacion, o
trabajos de reproduccion en el ambito de sus respectivas
dependencias. En estos supuestos se entenderan como servicios
comunes en el Archivo General y Real Biblioteca del Palacio Real, los
de microfilmacion y reproduccién digital -ubicados en el primero-,
siendo amparados los movimientos con este destino por la
correspondiente peticion formulada por los Directores de dichas
Unidades.
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2. Los movimientos de obras o bienes depositados en las Camaras de
Seguridad instaladas en el depésito de la Real Biblioteca y en la
Galeria del Guardamuebles, se atendran a lo dispuesto en la
Instruccién de 5 de febrero de 1996 de acceso a ambas Camaras.

3. En el traslado bienes adscritos a la Direccion de Actos Oficiales se
estara a lo dispuesto en el Capitulo Il de esta Instruccion.

CAPITULOII

TRASLADO DE BIENES PARA USO EN LA CELEBRACION DE ACTOS
OFICIALES.

UNDECIMO. Principios de actuacion:

El conjunto de bienes para uso en la celebracién de actos oficiales esta
formado por bienes que corresponden al inventario de Bienes Muebles
Histéricos y al Inventario de bienes del Consejo de Administracion del
Patrimonio Nacional, de los que son responsables respectivamente la
Direccion de Actuaciones Histérico-Artisticas y la Secretaria General. Estos
bienes por razones préacticas de frecuencia de uso y de disponibildad por las
habituales caracteristicas de urgencia en las actuaciones de actos oficiales, se
asignan a esta Direccion para su uso.

A partir de la presente Instruccion, y una vez realizado la Relacién de Bienes y
Objetos de Actos Oficiales se establecera el procedimiento por las Direcciones
de Actos Oficiales, Bienes Muebles Histéricos y Secretaria General, para
asignar nuevos bienes a uso de Actos Oficiales que deberan en todos los
casos ser aprobado por la Gerencia.

El traslado de bienes para uso en los actos oficiales se regira por los siguientes
principios:

— Disponibilidad: de acuerdo con las funciones de Patrimonio Nacional, el uso
de bienes para la celebracién de actos oficiales sera prioritario sobre
cualquier otro. Por tanto, cualquier actuacién debera realizarse de modo que
los bienes estén disponibles para la realizacién del acto en el momento
oportuno, teniendo siempre presentes las prevenciones necesarias para su
adecuada conservacion.
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— Autorizacion previa: El traslado de bienes para la celebracion de actos
oficiales debera haber sido autorizado siempre por un responsable de
Patrimonio Nacional, que velara por que los traslados que se realicen sean
procedentes. La autorizacion correspondera en todos los casos al Director
de Actos Oficiales con la tnica excepcién de los traslados dentro de una
Delegacion cuando no suponga el cambio de ubicacion definitiva, que
podran autorizarse por los Delegados, debiéndose en este caso, informar al
Director de Actos Oficiales del traslado realizado en el primer dia habil
siguiente. No obstante, cuando razones de urgencia, debidamente
justificadas, hagan imposible que esta autorizacién se realice con caracter
previo, el traslado podra efectuarse a propuesta de los organos
encargados de la preparacion de los actos oficiales y el Director de Actos
Oficiales convalidara la actuacion posteriormente.

— Readistro y documentacion: Los traslados de bienes muebles deberan estar
debidamente documentados, debiendo constar en cada traslado las
circunstancias que lo definen y las personas que han intervenido en el
mismo. El correspondiente inventario debera recoger en cada momento la
situacién de los bienes y su ubicacién definitiva.

- Sequridad: Los traslados se haran adoptando medidas de seguridad
proporcionales al valor de los bienes que se hayan de trasladar. En todo
caso, la salida de los bienes de un lugar y su llegada a otro debera ser
supervisada por dos responsables distintos de dos Unidades: la Unidad de
Seguridad y la Direccién de Actos Oficiales.

— Localizacién: Independientemente del necesario movimiento de los bienes
para la realizacion de los actos oficiales, cada uno debera tener una
localizacién habitual determinada y asi debera figurar en el correspondiente
inventario con el nombre de “ubicacién habitual”.

— Flexibilidad: El procedimiento podra flexibilizarse cuando la preparacion o
desarrollo del acto oficial asi lo exija. No obstante, en ningtin caso se podra
soslayar la documentacién y registro de los traslados realizados, alin cuando
se hayan de efectuar con posterioridad a la realizacién del traslado, junto
con la justificacion de la circunstancia que motivé el empleo del
procedimiento de urgencia.



PATRIMONIO NACIONAL

DUODECIMO.- Tipos de procedimiento.

Para los traslados de bienes muebles para uso en la celebracién de actos
oficiales se atendera a los siguientes procedimientos:

e Procedimiento Ordinario.
e Procedimiento de Urgencia.

Estos procedimientos deberan hacerse con la correspondiente Orden de
Traslado, exceptuando los “movimientos internos”. Se entiende por
“movimiento interno” los realizados para los montajes de los Actos Oficiales
dentro de un mismo recinto.

DECIMOTERCERO.- Procedimiento ordinario.

La propuesta serg formulada por la Unidad organizadora del acto oficial o
aquella que proponga el traslado en cada caso. La propuesta debera contener:

— Nombre de la Unidad proponente y la firma de la persona que hace la
propuesta.,

— Numero, denominacién y ordinal que figura en la Relacién de bienes y
objetos de Actos Oficiales de la totalidad de los bienes que componen la
expedicion. Asimismo se consignara el numero de referencia que figura .en
el Inventario de Bienes Muebles Histéricos o del Inventario de Bienes del
Consejo de Administracién del Patrimonio Nacional.

— Fecha de la propuesta.

— Motivo del traslado.

— Lugar de origen y de destino.

— Medio de transporte

— Fecha prevista de salida y de llegada.

DECIMOCUARTO.- Modelos del procedimiento ordinario.

Cada una de las unidades firmantes custodiara una copia firmada y la dltima se
enviara al Director de Actos Oficiales para cerrar el expediente.

El modelo de impreso que se debera utilizar es el que se describe en el Anexo
1.

10
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DECIMOQUINTO.- Procedimiento de urgencia.

En caso de urgente necesidad el procedimiento “ordinario” podra simplificarse
hasta el extremo de eliminarse la documentacion previa al traslado y realizarse
esta con posterioridad al mismo. No obstante debera tenerse en cuenta las
siguientes condiciones:

— Siempre que sea posible se recabara la autorizacion, aunque sea verbal del
Director de Actos Oficiales y en su defecto de los 6rganos encargados de la
organizacion de los actos oficiales.

— Cualquier salida de bienes de un Real Sitio debera ponerse en conocimiento
previamente de la Unidad de Seguridad y del Delegado.

- Inexcusablemente se documentara el traslado aunque sea con posterioridad
a su realizacién. Para ello la Unidad encargada de la preparacién del acto
oficial elaborara para conocimiento del Director de Actos Oficiales un acta
segun anexo IV, en el que consignaran:

Nombre de la Unidad y persona que ha realizado el traslado.

Numero, denominacion y ordinal que figura en la Relacién de bienes y
objetos de Actos Oficiales de la totalidad de los bienes que componen
la expedicion. Asimismo se consignara el nimero de referencia que
figura en el Inventario de Bienes Muebles Histéricos o del Inventario
de Bienes del Consejo de Administracién del Patrimonio Nacional.
Fecha del acta.

Fecha del traslado.

Motivo del traslado.

Lugar de origen.

Lugar de destino.

Medio de transporte.

Circunstancias que motivaron el empleo del procedimiento.

Firma y nombre de las personas que han intervenido en el traslado, y
en especial del personal de Seguridad.:

El acta se realizara en el primer dia laborable siguiente al traslado, y quedara
copia en la Direccién de Actos Oficiales, y en las Unidades de Seguridad y
responsable del traslado.

11
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CAPITULO Il

TRASLADOS CON SERVICIO DE ESCOLTA.

DECIMOSEXTO.- Traslados con Servicio de Escolta.

1. Los traslados que el Patrimonio Nacional realice en cumplimiento de
su actividad cultural, de colaboracién vy participacion con otras
Instituciones Publicas y Privadas, desde los recintos en que se
encuentren ubicados hasta los lugares donde se requieran, deberan
de realizarse observando las mas estrictas medidas de Seguridad y
en su caso con el oportuno Servicio de Escolta.

2. Para la ejecucién y procedimiento a seguir en la realizacién de
traslados con servicio de Escolta habra que diferenciar entre:

m Traslados entre diferentes sedes del Patrimonio Nacional, y traslados
que realice el Patrimonio Nacional a otra Institucién Publica o similar.

m Traslados que realice el Patrimonio Nacional a una Institucién
Privada.

m Traslados con motivo de la celebracion de un Acto Oficial.

m Traslados al extranjero.

DECIMOSEPTIMO.- Traslados entre sedes del Patrimonio Nacional o a otra
Institucion publica.

1. Los traslados a otra Institucion Publica o a otra sede del Patrimonio
Nacional requeriran, si asi lo considera oportuno la Direccién de
Coordinacion de Medios y Seguridad, del servicio de Escolta a través
de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, bien sea, la
Guardia Civil, o bien el Cuerpo Nacional de Policia.

2. En los traslados extraordinarios, las Ordenes de Traslado se
comunicaran por escrito, con una antelacién minima de 15 dias
naturales, a la Direccién de Coordinacion de Medios y de Seguridad,
siendo ésta, a través del Area de Seguridad, quien lo comunique a las
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado.

En cuanto a los traslados ordinarios se estara a lo establecido en el
articulo 5 de esta Instruccion.

3. La comunicaciéon de la Orden de Traslado a los efectos de servicio
de Escolta, se hara conforme al Anexo V.

12
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4. La Direccién de Coordinacién de Medios y Seguridad valorard la

necesidad del servicio de escolta en virtud del traslado a realizar. En
el caso de que ésta sea necesaria o0 conveniente se dara traslado a la
Direccién General de la Guardia Civil o de la Direccion General de la
Policia.

. La Direccion de Coordinacion de Medios y Seguridad comunicara a la

Unidad proponente, en el plazo de 48 horas, si el referido traslado
llevara consigo servicio de escolta, cumplimentandose, en tal caso, el

Anexo VI.

. Si en los traslados a otra Institucion de caracter publico, la entidad

receptora del traslado tiene aprobado los servicios de escolta
(publicos o privados) se comunicara previamente por la Unidad
proponente a la Direccion de Coordinacion de Medios y Seguridad.

DECIMOOCTAVO.- Traslados a Instituciones Privadas.

. Cuando una Unidad pretenda trasladar obras de Patrimonio Nacional,

como préstamo o cesidn a una Entidad Privada lo comunicara por
escrito con una antelacién minima de 15 dias, a la Direccién de
Coordinacion de Medios y de Seguridad para que ésta valore la
conveniencia o no de la dotacidén de Escolta.

. El escrito de comunicacion se hara conforme al Anexo V de esta

Instruccion.

. La Direccion de Coordinacion de Medios y de Seguridad seleccionara

a la empresa de Seguridad y concretara con ésta el servicio de
escolta a realizar y el importe del presupuesto de la misma.

. El servicio de Escolta se realizara a través de una empresa de

Seguridad Privada habilitada para ello. Se procurard que la empresa
adjudicataria del contrato de seguridad donde radican los bienes a
trasladar sea la que realice dicho servicio de Escolta, en caso de que
este habilitada para tales fines.

.Una vez concertado el Servicio de Escolta, la Direcciéon de

Coordinaciéon de Medios y de Seguridad lo comunicara a la Direccion
proponente, en el plazo de 48 horas, junto con el presupuesto
elaborado por la empresa de seguridad.

. Los gastos que se devenguen como consecuencia de este servicio de

Escolta seran a cargo de la empresa beneficiaria del préstamo o
cesion, abonandolo ésta directamente a la Empresa de Seguridad, en

13
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virtud del presupuesto previamente elaborado. Los contratos de
préstamo o cesién deberan recoger la obligacién del prestatario o
cesionario de hacerse cargo de los referidos gastos.

7. La ejecucion del contrato con la empresa de seguridad privada se
realizard conforme a las instrucciones dictadas por la Direcciéon de
Coordinacién de Medios y de Seguridad.

DECIMONOVENDO.- Traslados con motivo de la celebracion de actos oficiales.

Los traslados que se realicen con motivo de la Celebracion de un Acto
Oficial o adscritos a la Direccion de Actos Oficiales, se estara a lo
dispuesto en el Capitulo I de esta Instruccién.

VIGESIMO.- Traslados al extranjero.

La Direccion de Actuaciones Histdrico Artisticas sobre Bienes Muebles y
Museos comunicara a la Direccién de Coordinacién de Medios y de
Seguridad, con una antelaciéon minima de 45 dias las Ordenes de
Traslado al extranjero.

El procedimiento a utilizar sera el establecido en el articulo 17. De forma
excepcional y cuando las circunstancias no permitan que el traslado se
realice con una empresa de seguridad privada, se solicitara escolta a la
Direccidn General de la Guardia Civil o a la Direccion General de la

Policia.
VIGESIMOPRIMERO.- Urgencia.

Por razones de urgencia, y siempre que se justifique y motive por la
Direccién proponente los plazos recogidos en el capitulo lll, se podran
reducir a la mitad, con excepcion de lo establecido en los traslados en el

extranjero.
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ANEXO |

| POSIBLES VARIACIONES EN FUNCION DEL NUMERO DE UNIDADES Y
i PERSONAS INTERVINIENTES EN EL MOVIMIENTO
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EJEMPLAR PARA TRASLADO SIN ENTREGA NI RECEPCION

TATRIMONIO NACIONAL Nam.:

Elemplar para 6! Serviclo do Geslién do Blenes Mucbles Histricos

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

Num. de inventario; Catalogo: Coleccion:
Tipo de Objeto: '
Titulo:

Autor:
Dimensiones:

Siluacién Actual:

Destino:

Motivo dal Traslado:

Se AUTORIZA el traslado y se ordena su realizacién a

que se responsabilizara del objeto descrito

-Fdo.:

CUMPLIMENTADS LA GROEN SEGURIDAD

[ ] sin novedad _ [ de conformidad

D con las incidencias D con las observaciones

consignadas al dorso consignadas al dorso-
Fecha _ , Fecha
Por el Departamento de Seguridad
Fdo.: Fdo.:

L] L
[] L]




i EJEMPLAR UTILIZADO CUANDO LA PERSONA DE LA ENTREGA O DE LA
| RECEPCION COINCIDE CON LA AUTORIZADA A REALIZAR EL TRASLADO

Nim.:

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

. Num. de inventario: Catélogo: Coleasans
i Tipo de Objeto:
Titulo:

" Autor:
Dimensiones:

Siluacién Actual:

. Destino:

Motivo dei Traslado:

Se AUTORIZA el trastado y se ordena su realizacion a

é’ que se responsabilizara del objeto descrito

a Fdo.:

T | e SEGURIDAD

39

ﬁ []  sinnovedad . [] de conformidad

z . o .

@ T = las incidencias [] con las observaciones

P consignadas al dorso consignadas al dorso

3 Fecha Fecha

= : X .

g Por el Departamento de Seguridad

w 2 2
Fdo.: Fdo.::

VECIBIRO

D B ievedned . D

I‘(:l‘} . g




EJEMPLAR UTILIZADO CUANDO LA PERSONA DE LA ENTREGA O DE LA
RECEPCION COINCIDE CON LA AUTORIZADA A REALIZAR EL TRASLADO

———

PATRIMONIO NACIONAL NGm.:

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

ey

Nam. de inventario: Catélogo: Coleccion:
Tipo de Objeto:
Titulo:

Autor:
Dimensiones:

Situacion Actual:

Destino:

; Motivo del Traslado:

Se AUTORIZA el traslado y se o_rdena'su realizacion a

| que se responsabilizara del objeto descrito

Hlsl:‘tricos o

Fdo.:

i SEGURIDAD

ERIEEw 0

ORIGEN * DESTINO

I:I sin novedad : ;
N De conformidad [_—_| |:|
D con las incidencias

ConSIQnadaS al dorso Con las observaciones Ed |
consignadas al dorso

Fecha

Ejerﬁplar para el ée&lclo de Gesllén de Blones Muobléé

Fecha: - Fecha:
Fdo.: Fdo Fdo.

LEcleInn

D Bl novaednd D

e T




Ejemplar para el Servicio de Geslién de Bienes Mucbles Hisléricos

EJEMPLAR UTILIZADO CUANDO LAS PERSONAS DE LA ENTREGA Y DE LA
RECEPCION SON DISTINTAS A LA AUTORIZADA A REALIZAR EL TRASLADO

Nam.:

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

Num. de inventario: Catalogo: Coleccién:

Tipo de Objeto:
Titulo:

" Autor:

Dimensiones:

Situacion Actual:

- Destino:

Motivo del Traslado:

Se AUTORIZA el traslado y se ordena su realizacién a

que se responsabilizard del objeto descrito

Fdo.:
ENTRIGADD SEGURIDAD

|:| sin novedad ’ D de conformidad

D con las incidencias D con las observaciones

consignadas al dorso consignadas al dorso
Fecha Fecha
Por el Departamento de Seguridad

Fdo.: Fdo.:
RECsnG CUMPLIMENTADG

Sl novedad 510 novedad

L2 RN Pra T A

o0
s




EJEMPLAR PARA EXPOSICIONES FUERA DE PATRIMONIO NACIONAL

PATRIMONIO NACIONAL

EJemplar para e! Sorviclo do Gesllén do Blones Muebles Histércos

NUm.:

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

Nam. de inventario:
Tipo de Objeto:
Titulo:

Autor:
Dimensiones:

Coleccion:

Situacion Actual:

Destino:

Motivo del Traslado:

Se AUTORIZA el traslado y se ordena su realizacion a

que se responsabilizara del objeto descrito

Fdo.:

ENTREGADO
D sin novedad

D con las incidencias
consignadas al dorso

SEGURIDAD
D de conformidad

|:| con las observaciones
consignadas al dorso

Fecha Fecha .
Por el Departamento de Seguridad
Fdo.: Fdo.:
RECIBIDC RECIBIDO

|___| 5in novedad
Con las abhsarvadlon.s

D gae Tirouran

Fecha:
por el transportista

Fdo.:

[:I 5in novedad
Cen las abier vaziones

I:’ que fidguiran

Fecha:
Por el destinatario

Fdo.:




EJEMPLAR PARA TRASLADOS ENTRE DELEGACIONES
DE
NACIONAL PATRIMONIO

P S
PATRIMONIO NACIONAL

Nam.:

TRASLADO DE BIENES MUEBLES HISTORICOS

Num. de inventario: Catalogo: Coleccion:

Tipo de Objeto:
Titulo:

Autor:
Dimensiones:

Situacion Actual:

Destino:

Motivo del Traslado:

Se AUTORIZA el traslado y se ordena su realizacién a

que se responsabilizara del objeto descrito

Fdo.:
ENTREGADD SEGURIDAD
1 ORIGEN ° DESTINO
[:] sin novedad . '
De conformidad | O

D con las incidencias A
consignadas al dorso Con las observaciones | [7] O
] consignadas al dorso ;

Ejemplar para el Serviclo de Gestidn de Bienes Muebles Histéricos

Fecha
Fecha: ‘ Fecha:
Fdo.: Fdo Fdo
RECIBIDG CUMPL Ii‘i‘ENTGDG
Sin noveodad 3in novedsad
D Con Lan Shssrvaciuies D Son lan obsorvaniongs
Gl 58 aque Fiuidi an

e Fiatana i ¥
Dl sehia D;'..-;i‘;.ﬁ.

Fdo. : Fdo. :
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ANEXO Il

POSIBLES VARIACIONES EN FUNCION DEL NUMERO DE UNIDADES Y
PERSONAS INTERVINIENTES EN EL MOVIMIENTO
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DIRECCION DE ACTUACIONES

HISTORICO-ARTISTICAS

ACTA N° /ANO

(DESCRIPCION DE ORIGEN, DESTINO Y PIEZAS A TRASLADAR)

CUMPLIMENTADA LA ORDEN

D Sin novedad

[J  Con las incidencias consignadas al dorso
Fecha!

Fdo.

SEGURIDAD

D De conformidad

[J  Con las incidencias consignadas al dorso
Fecha:

Fdo.

El Director de Actuaciones Historico Artisticas

Fdo. J. Carlos de 1a Mata Gonzélez




PATRIMONIO NACIONAL

DIRECCION DE ACTUACIONES
HISTORICO ARTISTICAS

ACTA N° /ANO

(DESCRIPCION DE ORIGEN, DESTINO Y PIEZAS A TRASLADAR)

ENTREGADO

D Sin novedad

[ Con las incidencias consignadas al dorso
Fecha:

Fdo.

SEGURIDAD

D De conformidad

[]  Con las observaciones consignadas al dorso

Fecha:
Por el Dpto. De Seguridad

Fdo.

RECIBIDO Y CUMPLIMENTADA
LA ORDEN

D Sin novedad

[J  Con las incidencias consignadas al dorso
Fecha:

Fdo.

El Director de Actuaciones Historico Artisticas

Fdo. Juan Carlos de la Mata Gonzalez




PATRIMONIO NACIONAL

DIRECCION DE ACTUACIONES
HISTORICO ARTISTICAS

ACTA N°/ ANO

(DESCRIPCION DE ORIGEN, DESTINO Y PIEZAS A TRASLADAR)

ENTREGADO

0 Sinnovedad
0 Con las incidencias consignadas al

SEGURIDAD

0 De conformidad
0 Con las observaciones consignadas al

dorso dorso
Fecha: Fecha:
Por el Dpto. De Seguridad
Fdo. Fdo.
RECIBIDO CUMPLIMENTADA LA ORDEN

O Sin novedad
O Con las incidencias consignadas al

dorso
Fecha:

Fdo.

0 Sin novedad
O Con las incidencias consignadas al

dorso
Fecha:

Fdo.

El Director de Actuaciones Historico Artisticas

Fdo. Juan Carlos de 1a Mata Gonzalez




PATRIMONIO NACIONAL

ANEXO 1l

ACTA DE TRASLADO NUMERO

Origen: Destino:

Fecha prevista de salida: Fecha limite de entrada:
Modo de transporte:

Motivo del traslado:

Ne de Unidades | Descripcion | N2 Inventario AA.OO | N2 Inventario B.M.H.
Observaciones:.......c.cccveeeees AR AR RSN RS O
Propone: Autoriza: Entrega de Blenes: Seguridad: Transportista
El Dtor. De AA-OO
Fdo.:
Fdo: Fdo: Fdo: Fdo: Envio: Fecha y Hora.
Recepcién: Fecha y Hora,
Recibldos los blenes Seguridad:
Fdo: Fdo:
18
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ANEXO IV

ACTA DE TRASLADO URGENTE

NUMERO

Origen:
Modo de transporte

Motivo del traslado:

Destino:

Fecha y hora de traslado:

N2 de Unidades

Descripcion

N2 Inventario de
1AA.O0.

N2 Inventario de
B.M.H.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ordend el traslado

Fdo: Fecha:

Intervienen en el traslado

Fdo:

Fdo:

ve.B®
Director de Actos Oficlales

Fdo: Fernando Fernandez-Miranda

19




